
 

 

1. Inserire la mail  
per ricevere la copia compilata del modulo progetti. 

La mail ricevuta del progetto compilato va inoltrata 
all’indirizzo relazionisb@gmail.com (NON INVIARE IN 

SEGRETERIA) 

2. Selezionare “Descrizione iniziale 
del progetto” 

La seconda voce dovrà essere utilizzata per compilare per la 
valutazione dello progetto dopo l’approvazione del Collegio 

Docenti 

3. Completare le informazioni generali (sezioni 1-4) 

 

 

 

4. Inserire le aree di riferimento del piano offerta formativa (sezione 5) 

 

 

 

 

 

5. Inserire le priorità di riferimento - Piano di miglioramento (sezione 6) 
  

mailto:relazionisb@gmail.com


 

6. Inserire gli obiettivi di processo (sezione 6b) del piano di miglioramento 
sui quali il progetto andrà ad incidere (aree ed obiettivi individuati sono evidenziati in rosso) 

 

  



7. Selezionare SEMPRE curricolo generale IIS  
La versione on line impostata sulle competenze della riforma del professionale sarà predisposta su richiesta. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. IMPORTANTE: 
Prima dell’inserimento della sezione 7 è opportuno individuare quante e quali evidenze siano maggiormente 
legate alla finalità del progetto e ne costituiranno elemento di valutazione. 
Alcune evidenze, generalmente legate a competenze culturali o trasversali, sono già proposte nel modello, ma è 
possibile aggiungerne altre dal curricolo di dipartimento, maggiormente legate all’aspetto disciplinare. 

SI RICHIEDE UN NUMERO DI EVIDENZE COMPRESO TRA 3 E 5. 

 

  



9. MENÙ DI SCELTA DELLA COMPETENZA 
È un menu di navigazione, è possibile selezionare una voce per volta ed ogni successiva selezione annullerà la precedente,  

ma quanto inserito rimarrà registrato. 

 

PROCEDURA di compilazione (modello utilizzato a titolo di ESEMPIO)  

A. Una evidenza CT4 Asse matematico,  

 

 

 

 

B. Due evidenze 

CT8 competenze 

di cittadinanza,  

 

 

 

 

 

 

C. Due evidenze da 

CT11 curricolo di 

dipartimento 

  



Azioni per il 1° Inserimento 

 
1)Selezionare CT4 Asse matematico e premere AVANTI 2) Selezionare una o più evidenze 

 è possibile inserire una voce personalizzata (ALTRO) 

 
 

3) Terminato l’inserimento è possibile compiere due diverse azioni: 
1° azione: Ritornare al menù principale per inserire le voci relative ad un’altra competenza  
2° azione: Terminare l’inserimento e passare alla sezione successiva FASI di LAVORO 

 

 
Selezionare la 1° voce per completare l’inserimento delle competenze mancanti e premere AVANTI 

 

  



Azioni per il 2° Inserimento (due evidenze)

 
1) Selezionare la voce CT8 e premere AVANTI 
(CT4 si deseleziona automaticamente) 

2) Selezionare le DUE evidenze individuate  

   

- Terminato l’inserimento ritornare al menù 
principale,per inserire l’ultima competenza 

 
 

Azioni per il 3° Inserimento (personalizzazione da curricolo)

 
1) Selezionare la voce  

CT11 Competenze da curricolo di dipartimento 
(CT8 si deseleziona automaticamente) 

2) Inserire le evidenze nella casella di testo 

 

 

- Terminato l’inserimento delle competenze 
selezionare  

“HO TERMINATO l’inserimento delle competenze – 
Vai alle FASI di LAVORO”  

 
 



10. FASI DI LAVORO:  
la tabella è compilata in modo dettagliato (e colorato) per maggiore chiarezza.  

Non è comunque necessario essere così specifici entrando nei particolari, è sufficiente individuare le fasi ed associarle 
alle evidenze selezionate indicando il tempo previsto 

  

Inserire il numero di fasi (comprese quelle di monitoraggio) 

 



Azioni per l’inserimento della 1° fase 

 

 

 

 
Per visualizzare le evidenze da 8 a 11 
(che risultano nascoste) utilizzare la 

barra di scorrimento orizzontale 

 

La tabella centrale e’ effettivamente articolata e sicuramente il format può e 
deve essere migliorato (è la prima versione ed è un po’ farraginosa). 
Forse sarebbe stato meglio utilizzare dei menù a tendina, ma sono state scelte 
le spunte per mantenere la visione d’insieme 
Il contro e’ sicuramente la necessità di segnare preventivamente su carta il 
numero delle evidenze, da associare alle fasi (ma una malacopia cartacea è 
necessaria almeno la prima volta). 

Selezionare l’opzione SI per l’inserimento della 2° fase 
e premere AVANTI. 

 
In alternativa è possibile terminare l’inserimento delle 

FASI di LAVORO per inserire il Diagramma di Gantt 
 

 



Azioni per l’inserimento della 2° fase 

 

 

 

 

 

Selezionare l’opzione SI per l’inserimento della 3° fase 
e premere AVANTI 

 



Azioni per l’inserimento della 3° fase 

 

 

 

 

 

Selezionare l’opzione SI per l’inserimento della 4° fase 
e premere AVANTI 

 
 



Azioni per l’inserimento della 4° fase 

 

 

 

 

 

Selezionare l’opzione SI per l’inserimento della 5° fase 
e premere AVANTI 

 
 



Azioni per l’inserimento della 5° fase 

 

 

 

 

 

Selezionare l’opzione SI per l’inserimento della 6° fase 
e premere AVANTI 

 
 



Azioni per l’inserimento della 6° fase 

 

 

 

 

 

Selezionare l’opzione SI per l’inserimento della 7° fase 
e premere AVANTI 

 
 



Azioni per l’inserimento della 7° fase 

 

 

 

 

 

Selezionare l’opzione SI per l’inserimento della 8° fase 
e premere AVANTI 

 
 



Azioni per l’inserimento della 8° fase 

 

 

 

 

 

Selezionare l’opzione NO per l’inserimento del diagramma di Gantt 
e premere AVANTII 

 
 



11. DIAGRAMMA di GANTT 
Compilare la scansione temporale 

   

12. INVIO MODULO (1° parte) 
Selezionare la casella INVIA MODULO E PREMERE il pulsante INVIA 

 

 

Modifica la risposta 
Consente di accedere nuovamente al modello 

e variare i dati inseriti 
 

La navigazione all’interno del modulo avviene 
utilizzando i pulsanti  

AVANTI e INDIETRO 
 

Dopo ogni variazione è necessario 
ripetere l’operazione di INVIO 

Invia un’altra risposta 
Consente la compilazione di un altro progetto 



13. RICEZIONE MAIL CON RELAZIONE (1° parte) 
Dopo l’invio arriverà copia del modulo nella casella di posta 
elettronica indicata. 

 

La mail ricevuta con il progetto compilato va inoltrata 
all’indirizzo relazionisb@gmail.com 

La mail contiene un pulsante MODIFICA RISPOSTA che consente 
di accedere nuovamente al progetto e modificare e/o 
aggiornare i dati inseriti. 

Dopo ogni modifica è necessario INVIARE il progetto (con il 
relativo pulsabte) per ricevere una mail con le modifiche. 

Anche la mail con le variazioni deve essere INOLTRATA a 
relazionisb@gmail.com. 

Conservare la mail ed utilizzare tale pulsante per accedere al progetto ed inserire successivamente la 2° sezione. 

14. COMPILAZIONE 2° parte della relazione (sezione 10) 
La seconda parte denominata “Dati dell’indagine iniziale – monitoraggio in itinere – valutazione finale”  

sarà compilata dopo l’approvazione del progetto. 

Durante il collegio docenti saranno forniti ulteriori chiarimenti rispetto a questa 2° fase di compilazione. 

 

15. IMPORTANTE 
Alcuni browser non consentono la visualizzazione 

diretta del progetto compilato perché non compaiono 
indicate le x in corrispondenza delle scelte effettuate. 

In questo caso è necessario salvare la mail come file 
e riaprirla sempre come fosse un file 
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16. RISORSE PREVISTE (sezione 9) 
1. COMPILARE e STAMPARE la sezione 9 Risorse previste. 

2. Tale prospetto serve per la gestione amministrativa e deve essere firmato e PROTOCOLLATO in segreteria 

entro la scadenza di consegna dei progetti (prevista il 19/10/2019) 

 

 


